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        Al personale interno 

      Agli atti e al sito web 

 
 

OGGETTO: Avviso interno mirato al reclutamento di Collaudatore per la realizzazione di Ambienti di 

apprendimento innovativi per la scuola dell’infanzia nell’ambito del progetto PON volto alla 

realizzazione di “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” Avviso prot. n. 38007 del 

27.05.2022 Asse V – Priorità d'investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il                 superamento degli effetti 

della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare 

una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa 

verde, digitale e resiliente dell'economia – Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia”. 

 

CODICE CUP G34D22001180006 

 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO   il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 

scolastiche; 

VISTO   il Decreto Interministeriale n°129 del 28 Agosto 2018, concernente “Regolamento 

recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo- contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107“ 

VISTO   l’Avviso MIUR prot. n. AOODGEFID/38007 del 27/05/2022 mirato alla 

realizzazione di “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia”; 

VISTA  la candidatura inoltrata da codesto Isituto n. 1087277 – assunta a prot. 4492 del 

04/11/2022 

ISTITUTO COMPRENSIVO A.MANZONI - C.F. 84003650151 C.M. MIIC852004 - A54F1C9 - I.C.S. A. Manzoni

Prot. 0000558/U del 07/02/2023 09:41
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VISTA  la nota prot. AOOGABMI – 72962 con la quale l’I.C. A. Manzoni  graduatorie è stato 

ammesso  al finanziamento  per un importo complessivo di € 75.000; 

VISTA  la Delibera n. 43 con la quale il Consiglio d’Istituto delibera all’unanimità l’approvazione e 

l’assunzione in bilancio del suddetto PON; 

RILEVATA l’esigenza di procedere con urgenza all’individuazione di un esperto interni di 

comprovata esperienza per svolgere attività di collaudo nell’ambito del progetto finalizzato alla 

realizzazione e acquisizione, da parte delle istituzioni scolastiche ed educative statali del primo ciclo 

di istruzione, di “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” nell’attesa di ricevere la specifica 

lettera di autorizzazione cui le operazioni restano subordinate; 

 
EMANA IL SEGUENTE AVVISO 

 
per la selezione e il reclutamento di personale esperto interno da incaricare per il collaudo di Ambienti di 

apprendimento innovativi per le scuole dell’infanzia nell’ambito del PON-FESR Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 

– Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU 

 
 

L’esperto collaudatore avrà il compito di: 

 
• Verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e la corrispondenza rispetto a quanto specificato 

nel capitolato secondo il progetto predisposto dall’istituto e del progettista. 

 
• Eseguire verifiche e controlli di tutta la fornitura rispetto alle caratteristiche di qualità e di costo, alla loro 

efficace funzionalità. 

 
• Procedere con il collaudo in contraddittorio con i tecnici della ditta fornitrice e sottoscrivere il verbale di 

collaudo dei beni e degli adeguamenti eventualmente effettuati. 

 
 

• Verificare la rispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato. 
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Il collaudo dovrà riguardare la totalità delle apparecchiature oggetto del contratto e dovrà essere 

eseguito secondo quanto previsto all’art. 24 del DPCM 6.8.1997 n. 452. L’incarico di collaudo consisterà 

nell’accertamento finale della corretta esecuzione contrattuale e nell’attestazione della conformità della 

fornitura a quanto richiesto dall’Istituzione Scolastica e previsto nell’allegato tecnico alla progettazione. 

 

 

CANDIDATURA 

Gli interessati produrranno apposita candidatura (ALL. 1), corredata da un dettagliato 

Curriculum Vitae in formato Europeo con l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle 

esperienze professionali posseduti e di scheda di valutazione titoli (ALL. 2). 

La domanda potrà essere inviata, indicando nell'oggetto “Candidatura Esperto Collaudatore 

Ambienti di apprendimento innovativi” via email a: MIIC852004@pec.istruzione.it o in 

alternativa consegnata a mano, in busta chiusa, presso gli Uffici di Segreteria dell’ Istituto, 

entro e non oltre le ore 11.00 del 15/02/2023. 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE COLLAUDATORE 

       Le domande pervenute saranno comparati secondo la tabella di valutazione di seguito riportata.  

   
Autovalutazione Valuta 

zione DS 

Titolo di studio  

Laurea magistrale / laurea quadriennale 
(vecchio ordinamento) 

Punti 15 
  

Laurea triennale Punti 10   

Titolo di studio scuola secondaria di II 
grado 

Punti 5 
  

Titoli formativi e 
certificazioni 
informatiche 

Certificazioni tecniche e certificazioni 
tecnico / commerciali 

Punti 4 per anno 
  

Competenze informatiche certificate Punti 4 per 

certificazione 
  

Competenze Linguistiche certificate  
Punti 4 per 

certificazione 
  

Master Universitari di I e II Livello 
congruenti con le finalità e i compiti 
richiesti dall’incarico 

Punti 8 per 

esperienza 
  

Dottorato di ricerca 
Punti 4 per 

esperienza  
  

Corsi di formazione e/o aggiornamento 
e/o perfezionamento (della durata minima 
di 30 ore) coerenti con le finalità e i 
compiti richiesti dall’incarico cui si aspira, 
a titolarità M.I.U.R. e/o U.S.R. e/o Scuole 
e/o Enti di formazione accreditati al MIUR 

Punti 4 per 

esperienza 

  

mailto:MIIC852004@pec.istruzione.it
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Iscrizione all’albo professionale (attinente 
al profilo richiesto) 

Punti 10 per albo   

Esperienze 
professionali 
certificate 

Esperienza professionale in relazione a 
collaudi attinenti al profilo richiesto 

Punti 5 per 

esperienza 
  

Incarichi di collaudatore in progetti 
finanziati dal Fondo Sociale Europeo 
(diversi dal punto precedente) 

Punti 10 per 
esperienza 

  

Esperienze di docenza o collaborazione 
con Università (min. 20 ore) inerenti al 
profilo richiesto  

Punti 2 per 

pubblicazione 
  

Conoscenze specifiche dell’argomento 
documentate attraverso pubblicazioni 
specifiche  

Punti 2 per 

esperienza 
  

 

 

 

COMMISSIONE DI VALUTAZIONE 

Allo scadere del bando sarà nominata una commissione di valutazione composta da tre 

membri della quale farà parte il DS che stilerà la graduatoria. Della riunione sarà redatto 

regolare verbale.  

 

ESAME CANDIDATURE 

Al termine dell'esame delle candidature verrà stilata una graduatoria provvisoria secondo il 

punteggio attribuito dalla tabella di valutazione. A parità di punteggio verrà preferito il 

candidato che ha maturato il maggior numero di esperienze lavorative nel settore di 

pertinenza in qualità di collaudatore. Qualora la graduatoria comprenda un solo candidato 

non si procederà alla redazione di una graduatoria provvisoria. Se tra le istanze pervenute 

non ci fossero dei profili adeguati a ricoprire gli incarichi per esperto, il Dirigente Scolastico 

procederà alla selezione di personale esterno all’Istituzione scolastica. Avverso la 

graduatoria provvisoria è possibile presentare reclamo entro 5 giorni dalla pubblicazione. 

Decorso tale termine o a seguito dell’esame dei reclami, la graduatoria assume il carattere 

di definitività.  

 
ATTRIBUZIONE INCARICO 

La scuola si riserva di procedere ad incarico – subordinandolo alla ricezione della specifica 

lettera di autorizzazione - anche in presenza di unica candidatura valida purché 

pienamente rispondente alle esigenze dell’istituzione, in quel caso il Dirigente scolastico, 

valutato il curriculum, provvederà ad attestare qualificazione, professionalità tecnica, 

funzione e ruolo del candidato. In caso di rinuncia all'incarico, l'esperto lo comunicherà via 
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PEC alla scuola, la quale procederà allo scorrimento della graduatoria per l'individuazione 

di altro esperto. Gli esiti delle selezioni saranno pubblicati all’Albo della scuola e comunicati 

al professionista prescelto. L’attribuzione avverrà tramite incarico interno secondo la 

normativa vigente.  

 
COMPENSO COLLAUDATORE 

L’attività sarà retribuita con un compenso compreso nel finanziamento autorizzato.  

Il trattamento economico corrisponderà al massimale € 1.125,00 (lordo Stato) per il collaudo 
secondo i documenti probatori prodotti.  Sul compenso saranno applicate le ritenute fiscali 
nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge.  
Per il personale interno all'Amministrazione scolastica, il costo orario unitario previsto è 

quello individuato dal CCNL per le ore di straordinario (Cfr. Contratto Collettivo Nazionale 

di Lavoro relativo al personale del Comparto Scuola 2006 - Tabelle 5 e 6).  
 

 

 

 
TRATTAMENTO DATI PERSONALI 

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, 

saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D. Lgs. 30 giugno 

2003 n. 196 e ss. mm. ii.  

 

 

In allegato la domanda di partecipazione  
 
 

 
 

La Dirigente Scolastica 

      Maria Carelli  
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ALLEGATO 1 

 

 
 

 
DOMANDA ESPERTO COLLAUDATORE 

 

Al Dirigente Scolastico  

Istituto Comprensivo “A. Manzoni”  

 20025 – Legnano (MI) 

_ l _ sottoscritt _ ____________________________________________ nat_ a _________________________ 

(provincia di ___ ) il ___________________ e residente in _______________________________ (provincia di ____) 

c.a.p. ___________ via _____________________________________________________ n.____ tel. 

______________________ e-mail ______________________________________________  

CHIEDE 

di partecipare, con riguardo al Progetto PON-FESR “Ambienti didattici innovativi per la Scuola dell’Infanzia” alla 

procedura di selezione, mediante valutazione comparativa, per il conferimento dell’incarico di: 

 

  ESPERTO INTERNO COLLAUDATORE  

 

_ l _ sottoscritt_ , consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del DPR n. 445/2000 per le ipotesi di falsità 
in atti e dichiarazioni mendaci, 

dichiara 

sotto la propria responsabilità : 

1. di essere cittadin__ italian__ ;  

2. di godere dei diritti politici;  

3. di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti procedimenti penali in corso 
_________________________________________________________________________ ; 

4. di essere/non essere pubblico dipendente presso______________________________________________;  

5. di essere in possesso dei requisiti di accesso, richiesti nell’Avviso pubblico relativo alla presente procedura di selezione, come 
specificato nell’allegato curriculum vitae;  

6. di essere in possesso delle conoscenze/competenze necessarie per documentare la propria attività, attraverso l’uso della 
piattaforma telematica dei Fondi Strutturali;  
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ALLEGATO 1 

 

 
 

7. di impegnarsi a svolgere la propria attività, come previsto dallo specifico calendario predisposto dal Dirigente scolastico;  

8. di non essere collegato, per nessuna ragione, a Ditte o Società interessate alla partecipazione alla gara per la fornitura delle 
attrezzature informatiche, relativa al Progetto summenzionato; 

9. di essere un docente interno in servizio presso codesto Istituto. 

 __l__ sottoscritt__ dichiara di aver preso visione e di accettare integralmente le disposizioni e le condizioni previste nell’Avviso 
pubblico di selezione.  

Si allegano:  
1. Curriculum vitae formato europeo 
2. Scheda autovalutazione titoli (All. 2) 
 
Luogo/Data ___________________________________ In fede __________________________________ 
 
Informativa ai sensi dell’art.13 del D. L.vo n. 196 del 30.06.2003, recante norme sul trattamento dei dati personali. 
I dati sopra riportati sono raccolti ai fini del procedimento e per il quale sono rilasciati; 
saranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito delle attività istituzionali dell’Istituto Comprensivo “A. Manzi” di Calitri (AV) titolare 
del trattamento. 
All’interessato competono i diritti di cui all’art. 7 del D. L.vo 196/2003. 
 
__l__ sottoscritt__ ___________________________________________  nato/a a  ___________________________________________ il 
________________________ autorizza il trattamento dei suoi dati personali, in conformità al D. L.vo 196/2003. 
 
Luogo/Data ____________________________   Firma __________________________________  
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Allegato 2 

 

SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE ESPERTO 

COLLAUDATORE  INTERNO 

COGNOME___________________________   NOME__________________________ 

 
 

 

Autovalutazione Valuta 

zione DS 

Titolo di studio  

Laurea magistrale / laurea quadriennale 

(vecchio ordinamento) 
Punti 15 

  

Laurea triennale Punti 10   

Titolo di studio scuola secondaria di II 

grado 
Punti 5 

  

Titoli formativi e 
certificazioni 
informatiche 

Certificazioni tecniche e certificazioni 

tecnico / commerciali 
Punti 4 per anno 

  

Competenze informatiche certificate Punti 4 per 

certificazione 
  

Competenze Linguistiche certificate  

Punti 4 per 

certificazione 

  

Master Universitari di I e II Livello 

congruenti con le finalità e i compiti 

richiesti dall’incarico 

Punti 8 per 

esperienza 

  

Dottorato di ricerca 

Punti 4 per 

esperienza  

  

Corsi di formazione e/o aggiornamento 

e/o perfezionamento (della durata minima 

di 30 ore) coerenti con le finalità e i 

compiti richiesti dall’incarico cui si aspira, 

a titolarità M.I.U.R. e/o U.S.R. e/o Scuole 

e/o Enti di formazione accreditati al MIUR 

Punti 4 per 

esperienza 

  

Iscrizione all’albo professionale (attinente 
al profilo richiesto) 

Punti 10 per albo   

Esperienza professionale in relazione a 
collaudi attinenti al profilo richiesto 

Punti 5 per 

esperienza 
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Allegato 2 

 

Esperienze 
professionali 
certificate 

Incarichi di collaudatore in progetti 
finanziati dal Fondo Sociale Europeo 
(diversi dal punto precedente) 

Punti 10 per 

esperienza 
  

Esperienze di docenza o collaborazione 
con Università (min. 20 ore) inerenti al 
profilo richiesto  

Punti 2 per 

pubblicazione 
  

Conoscenze specifiche dell’argomento 
documentate attraverso pubblicazioni 
specifiche  

Punti 2 per 

esperienza 

  

 

 

Luogo e data ____________                                                  Firma___________________________________ 
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