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Capacita e competenze

e Dimestichezza con i principi
contabili

o Utilizzo dei vari gestionali
Axios - Sidi - Inps - Passweb -
Agenzia Entrate, ecc.

e Uso dei principali strumenti
informatici

e Riservatezza e professionalita

e Autonomia decisionale

Istruzione e formazione

71983 - 1988

Istituto Tecnico Commerciale
“G. Ferraris” Reggio Calabria
Diploma di Ragioniere e Perito
Commerciale

votazione 50/60 1
1990 — 1991

Comune di Milano ITIS "E.
Conti" | Milano

Grafica con il Calcolatore

1989 — 1990

Comune di Milano ITIS "E.
Conti" | Milano

Corso di informatica gen.le e
applicazioni su PC

2023 — 2024

UNIPASS

Certificazione Internazionale
Alfab.ne Digitale CIAD

Curriculum Vitae
Rosalba Putorti

Esperienze lavorative e professionali

2024 - Attuale
lc "A. Moro” | Canegrate
DSGAaT.l.

Organizzazione dei servizi generali e amminstrativo-
contabili secondo le direttive del Dirigente Scolastico

2023 - 2024
lc "A. Manzoni" | Legnano
DSGA ff

Organizzazione dei servizi generali e amminstrativo-
contabili seguendo le direttive del Dirigente Scolastico.

Sistemazione posizione previdenziale e gestione TFS del
personale pensionando su portale INPS Nuova Passweb 3

2022 - 2023
ic "A. Manzoni" | Legnano
Assistente Ammvo a T.1.

Organizzazione e svolgimento del carico di lavoro in modo
autonomo ed efficiente nel rispetto delle direttive date dal
responsabile. Sistemazione posizione previdenziale e
gestione TFS del personale pensionando su portale INPS
Nuova Passweb 3

2021 - 2022
lc "A. Manzoni" | Legnano
DSGA ff

QOrganizzazione dei servizi generali e amminstrativo-
contabili sequendo le direttive del Dirigente Scolastico.
Sistemazione posizione previdenziale e gestione TFS del
personale pensionando su portale INPS Nuova Passweb 3

2015 - 2021
Ministero Istruzione - Scuole Varie | Prov. di Milano
Assistente Amministrativo a T.1.

Organizzazione e svolgimento del carico di lavoro in modo
autonomo ed efficiente nel rispetto delle direttive date dal
responsabile, Dal 2017 Sistemazione posizione
previdenziale e gestione TFS del personale pensionando su
portale INPS Nuova Passweb 3

2005 - 2015
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9)Ricostruzione della carriera personale della scuola - Arese
2019 ore 12

10)Nuovo regolamento di contabilita -MIUR 2019 ore 7

11) Gestione pratiche pensione e TFS su nuova Passweb -
II1S "Dell'Acqua" Legnano 2019 2

12) Procedure di prestazione previdenziale- Gestione
pratiche pensione e TFS - SIN 2 nuova Passweb - Sede

INPS Milano 2017 2
13) Dal conto Individuale alla pensione - Liceo Carducci
Milano ore 6 2

14)La gestione e la conservazione dei documenti informatici
nella scuola - MIUR 2016 ore 8

15) Qualificazione avanzata Il segmento - Liceo "V. Capialbi”
Lamezia T. 2016 ore 24

16) Corso di formazione personale scolastico argomenti vari
- USR Calabria 2013 ore 80

17) Aggiornamento sulla modulistica INPDAP e sulle
problematiche delle prestazioni previdenziali - INPDAP
Reggio Calabria — 2010 2

18) Il nuovo bilancio per le istituzioni scolastiche - MIUR ore
7 - 2009

19) Qualita della gestione - MIUR ore 30 - 2008

20) Stato giuridico del personale scolastico con particolare
riguardo alle ricostruzioni di carriera, alle cessazioni ed agli
adempimenti connessi con il trattamento di quiescenza - ITIS
"Panella” RC - ore 23 — 2007 2

... € molti altri fino al 1988




